Guatemala, 29 de enero de 2016.

Doctor: :

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministra del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.
Su Despacho. '

-Estimado Doctor Sosa:

De la Manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios. Técnico Profesionales
Nimero 357-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 25-2016 correspondiente al
periodo del 04 al 31 del mes de enero de dos mil dieciséis, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie B niimero 060

ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas;

2) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan 2 la Direccion de
Areas Sustantivas; - :

3) Asesorar eventos éspeciales relacionados con el .andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Direccioén de Areas Sustantivas; o

4) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion de
Areas Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos para
la toma de decisiones;

5) Atender a consultar internas y externas de competencia a la Direccion de Areas Sustantivas;

6) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS.

1) Apoyé en las diferentes reuniones de planificacion de los Programas Sustantivos para

~ las actividades 2016. j

2) Asesoré en la realizacion del Plan Maestro de las Necesidades de los Centros
Deportivos para su mantenimiento.

3} Participe en :las visitas de los diferentes centros permanentes para evaluar el
desenvolvimiento de los programas sustantivos.

4) Apové y participe en la inauguracién de Academias Deportivas a realizarse en los
Centros Deportivos.

5) Realice el llenado y la evaluacion de las Fichas Técnicas de cada Programa Sustantivo
y propuesta de mejoras para un mejor desarrollo de las actividades.



6) Participe en las Estrategias de ‘Supervisién a nivel nacional con la Jefatura de
Supervisién para un mejor control y calidad de los programas sustantivos.

7) Asesoré y revise el informe final del proyecto de servicio civico 2015 para su traslado a
las instancias correspondientes.
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